Ghid de inscriere
Inscrierea in competitia Galei Societatii Civile 2011 se realizeaza online. Pentru a accesa formularul de inscriere fiecare posibil participant (asociatie, fundatie, grup de initiativa, sau persoana fizica) trebuie sa isi creeze un cont pe site. Dupa activarea acestui cont, trebuie sa va logati in contul dumneavoastra folosind datele furnizate in formularul de creare a contului (User = adresa de e-mail si parola). Dupa logare, accesati sectiunea Competitie unde veti regasi paginile de Inscrie-te si Proiectele mele, pagini care vor sta la baza inscrierii unui proiect in competitie. Aceste pagini pot fi accesate doar cand sunteti logat in contul dumneavoastra. 

 

O asociatie/ fundatie/ un grup de initiativa sau o persoana fizica poate sa isi creeze un singur cont pe site-ul Galei Societatii Civile. Organizatiile/ grupurile de initiativa sau persoanele fizice care au DEJA un cont creat, dar nu mai detin datele de acces in cont, sunt rugate sa trimita un e-mail pe adresa florentina.loloiu@milleniumpeople.ro cu subjectul “Recuperare date de acces in cont”, care sa contina numele complet si corect al organizatiei, orasul filialei (daca este cazul) si daca este posibil adresa de e-mail de pe care a fost creat contul. In scurt timp veti primi printr-un reply userul si parola de acces in contul organizatiei pentru a putea accesa paginile necesare inscrierii proiectelor in competitie.


!Atentie: Inainte de a incepe completarea formularului de inscriere in competitie este obligatoriu  sa cititi Regulamentul si va recomandam sa cititi toate informatiile furnizate in acest ghid, cat si cele din sectiunea "Jurizare" - despre criteriile si procesul de jurizare. 
 

Pentru a incepe completarea formularului de inscriere accesati pagina Inscrie-te. Pe prima pagina din cadrul formularului trebuie sa bifati sectiunea/ sectiunile in care doriti sa incadrati proiectul respectiv. Un proiect poate fi inscris in maxim doua sectiuni din cadrul Categoriilor A, B sau C si trebuie incadrat obligatoriu intr-o sectiune din cadrul Categoriilor A sau B:

 

CATEGORIA A
Sectiunea A.1 Educatie, Invatamant, Cercetare
Sectiunea A.2 Arta si Cultura
Sectiunea A.3 Apararea drepturilor individuale/ colective
Sectiunea A.4 Comportament civic si Participare publica
Sectiunea A.5 Sanatate
Sectiunea A.6 Incluziune sociala
Sectiunea A.7 Servicii de Asistenta sociala
Sectiunea A.8 Protectia mediului
Sectiunea A.9 Dezvoltare economica si sociala
CATEGORIA B
Sectiunea B.1 Proiecte si campanii de VOLUNTARIAT
Sectiunea B.2 Proiecte pentru TINERET

Categoria C este categorie optionala, proiectele putand fi incadrate ca a doua optiune intr-una din cele 4 sectiuni ale acestei categorii. Astfel ca variantele de inscriere posibile sunt: A / B / CSR / A+B / A+C / B+B (exceptie) / B+C.

CATEGORIA C
Sectiunea C.1 Buget - / Eficienta +
Sectiunea C.2 IMPACT
Sectiunea C.3 DURABILITATE
Sectiunea C.4 ORIGINALITATE

CATEGORIA D
Sectiunea Proiecte si campanii de CSR
Sectiunea Programe 

!Atentie:  Pentru inscrierea unui proiect in competitie, in cadrul categoriilor A, B si C, formularul se completeaza o singura data indiferent de ce optiune alegeti de a incadra proiectul intr-o singura sectiune sau in doua sectiuni. Astfel ca, in cazul in care un proiect este incadrat in doua sectiuni, informatiile furnizate in cadrul formularului vor aparea la evaluare in ambele sectiuni. De aceea, va rugam sa acordati o atentie deosebita acestui aspect si sa evidentiati permanent informatiile din cadrul proiectului care motiveaza inscrierea acestuia in sectiunile respective.
 

Formularul de inscriere contine parti comune, iar in functie de incadrarea lui intr-o anumita sectiune din cadrul Categoriei optionale C se vor genera automat alte cateva campuri specifice de completat obligatoriu.
 

De asemenea, in functie de bifarea criteriilor de jurizare optionale - Eficienta, Durabilitate si Originalitate – se vor genera alte campuri specifice de completat obligatoriu.
 

Inscrierea unui proiect in cadrul sectiunii Proiecte si campanii de CSR sau a unui program in cadrul sectiunii dedicate din Categoria D se face intr-un formular separat. Prin selectarea acestor unice optiuni la inceputul procesului de inscriere se va genera automat un alt formular de inscriere.
 

Formularul de inscriere contine urmatoarele campuri:

P.I Titlul proiectului si domeniu
- Titlul proiectului
- Selectarea sectiunii/ sectiunilor pentru inscrierea proiectului

P.II Date generale despre proiect
- Perioada in care s-a derulat proiectul
- Numele si perioada de desafasurare a programului din care face parte proiectul (daca este cazul)
- Acoperirea geografica a proiectului
- Organizatiile, institutiile, companiile partenere implicate in proiect
- Rezumatul proiectului si motivatia implementarii acestuia (1.600 de caractere cu spatii).


P.III Relevanta proiectului (contextul)
- Contextul initierii proiectului, nevoile grupului tinta/ beneficiarilor (850 de caractere cu spatii)
- Scopul si obiectivele specifice (600 de caractere cu spatii)
- Principalele activitati din cadrul proiectului si metodologia de implementare (1.500 de caractere cu spatii)
- Date despre beneficiari directi si indirecti/ categoriile de public tinta ale proiectului (850 de caractare cu spatii).


P.IV Rezultatele proiectului (Eficacitatea)
- Rezultatele proiectului: beneficii, schimbari si efecte generate (1.600 de caractere cu spatii)
- Resursele umane implicate in implementarea acestuia (600 de caractere cu spatii)
- Implicarea voluntarilor, coopatarea si rolul acestora, daca este cazul (600 de caractere cu spatii)
- Rolurile si responsabilitatile fiecarui partener (1.500 de caractere cu spatii).


P.V Bugetul proiectului
- Bugetul total (in bani)
- Contributiile in natura implicate: resursele materiale folosite (850 de caractere cu spatii)
- Numele persoanei responsabule cu executia bugetului.


P.VI Evaluarea proiectului
- Obstacolele majore intampinate in implementarea proiectului, daca este cazul (850 de caractere cu spatii)
- Lectiile invatate in urma derularii proiectului, daca este cazul (850 de caractere cu spatii)
- Feedback-ul oferit de beneficiari/ participanti (voluntari), parteneri sau alte persoane implicate (1.100 de caractere cu spatii).


Daca veti alege ca a doua optiune sa incadrati proiectul intr-una dintre sectiunie categoriei C se vor genera automat dupa caz urmatoarele campuri:


La bifarea sectiunii Buget - / Eficienta +:
- Ilustrati cum au fost atinse scopul si obiectivele specifice planificate cu un consum redus de resurse financiare: care a fost solutia abordata pentru implementarea proiectului in aceste conditii? (1.500 de caractere cu spatii)
!Atentie: In aceasta sectiune pot fi incadrate DOAR proiecte cu bugete mai mici/ egale cu 4000 RON.

La bifarea sectiunii Impact:
- Ilustrati cum au fost atinse toate obiectivele planificate ale proiectului: care sunt cele mai importante realizari ale proiectului, care au fost schimbarile generate de activitati pe termen mediu si lung? (1.500 de caractere cu spatii)


La bifarea sectiunii Durabilitate:
- Ilustrati in ce masura rezultatele, efectele si activitatile/ actiunile din cadrul proiectului au rezistat in timp/ au continuat, dupa ce finantarea s-a incheiat/ bugetul proiectului a fost epuizat: cum au fost sustinute in continuare efectele proiectului? (1.500 de caractere cu spatii)


La bifarea sectiunii Originalitate:
- Ilustrati cum se evidentiaza acest proiect ca model si solutie sociala sau educationala: care a fost solutia propusa pentru problemele si nevoile identificate in randul beneficiarilor? (1.500 de caractere cu spatii)


P. VII Criterii optionale:
Daca la inscrierea proiectului in oricare dintre sectiunie Categoriilor A, B sau D bifati unul/ doua sau cele trei criterii optionale: Eficienta, Durabilitate Originalitate se vor genera automat, dupa caz, urmatoarele campuri:


La bifarea criteriului Eficienta:
- Ilustrati cum au fost atinse scopul si obiectivele specifice planificate cu un consum redus de resurse financiare: care a fost solutia abordata pentru implementarea proiectului in aceste conditii? (1.500 de caractere cu spatii)


La bifarea criteriului Durabilitate:
- Ilustrati in ce masura rezultatele, efectele si activitatile/ actiunile din cadrul proiectului au rezistat in timp/ au continuat, dupa ce finantarea s-a incheiat/ bugetul proiectului a fost epuizat: cum au fost sustinute in continuare efectele proiectului? (1.500 de caractere cu spatii)


La bifarea criteriului Originalitate:
- Ilustrati cum se evidentiaza acest proiect ca model si solutie sociala sau educationala: care a fost solutia propusa pentru problemele si nevoile identificate in randul beneficiarilor, care a fost modul inovator de abordare si cum se reflecta acesta in activitatile proiectului si produsele acestuia? (1.500 de caractere cu spatii)


!Atentie: Daca veti inscrie proiectul si intr-o sectiune din cadrul Categoriei C, care corespunde cu unul dintre criteriile mentionate mai sus, formularul va prelua automat informatiile completate in campul de argumentare a bifarii criteriului si in campul de argumentare al incadrarii proiectului la sectiunea respectiva.

P.VIII Comunicarea proiectului si anexe
- Descrierea planului de comunicare al proiectului, daca este cazul (600 de caractere cu spatii)
- Web site proiect
- Upload sigla/ logo-ul organizatie
- Upload statut organizatie (daca este cazul: fundatii si asociatii).
- Upload 3 fotografii din cadrul proiectului
- 7 campuri de upload/ de incarcat pentru alte anexe - format: .doc, .pdf, .jpg; materiale audio sau video (.flv, .mov, .mp3). Va rugam sa nu incarcati documente cu extensiile: .ppt, .pps sau .avi, iar la incarcarea documentelor sa nu depasiti per total limita de 50 MB.


P.IX Date despre organizatorul principal
- Scurta descriere a activitatii organizatiei (500 de caractere cu spatii)
- Numarul de membrii si de angajati
- Bugetul total al organizatiei/ 2010


P.X Date de contact
- Date de contact organizatie – sunt preluate automat din formularul de creare a contului
- Date de contact ale coordonatorului de proiect
- Datele persoanei de contact pentru inscriere, daca este alta decat coordonatorul de proiect.
- Date de contact partener/ companie (in formularul dedicat Categoriei “Proiecte si campanii de CSR”)


Functionalitati
Intregul formular de inscriere este dispus in 10 pasi, trecerea de la un pas la urmatorul - dupa ce au fost completate toate campurile din pagina respectiva - facandu-se prin intermediul butonului “salvati” dispus in dreapta jos la sfarsitul fiecarei pagini.
 

Daca intrerupeti completarea formularului intr-un anumit punct, data viitoare cand va veti loga in contul dumnevoastra ca sa continuati inscrierea veti accesa formularul de pe pagina “Proiectele mele”, accesand butonul “continua inscrierea”.
 

Dupa ce ati terminat completarea formularului pe ultima pagina va aparea intregul formular pentru a putea verifica datele introduse. Daca doriti sa mai faceti modificari/ completari puteti sa editati fiecare parte a formularului prin intermediul butonului “Editeaza pas” care apare in dreptul fiecarei parti in parte a formularului.
 

Pentru a-l trimite spre validare pentru a fi acceptat in competitie, trebuie sa apasati butonul FINALIZEAZA. Statusul din dreptul proiectului se va schimba din “nefinalizat” in “neaprobat”, fara a se mai putea face vreo modificare in continutul formularului.
 

Daca doriti sa retrageti din competitie un proiect finalizat sau nefinalizat, pentru a sterge formularul de inscriere trebuie sa accesati pagina “Proiectele mele” si sa apasati butonul “sterge” din dreptul proiectului respectiv.
 


Pentru sesizari, informatii suplimentare sau asistenta in accesarea si completarea formularului va rugam contactati:
Florentina Loloiu
0728.300.605
florentina.loloiu@milleniumpeople.ro

